
Dengan Status: Disetujui dibuktikan dengan file Surat Bukti 
Unggah dalam format pdf 

dan penamaan file karya akhir sesuai ketentuan unggah 
mandiri 

melalui teller Bank Mandiri atau mesin EDC dengan Nomor VA 
: 8888813051080003 

dibuktikan dengan file bukti transfer dg format Jpg 

Unggah Mandiri Karya Akhir melalui alamat url http://unggah.etd.ugm.ac.id/ 

Pembayaran biaya pembuatan kartu akses Rp. 5.000 

Pengembalian pinjaman di perpustakaan dan bebas tanggungan denda 

 

Masuk ke web lib.psikologi.ugm.ac.id, pilih menu Penyerahan Karya Akhir Fakultas 

Panduan Penyerahan Karya Akhir 

Sebelum Melakukan Penyerahan Karya Akhir, Mahasiswa harus sudah melakukan proses : 
 

Proses upload Karya Akhir Fakultas: 

1. Pilih icon Penyerahan Karya Akhir 
 

2. Login menggunakan Akun SIT (pastikan anda berada di jaringan UGM) 
 

http://unggah.etd.ugm.ac.id/


3. Setelah login berhasil, anda akan masuk ke dashboard/mahasiswa 
 

4. Lakukan pengisian data karya akhir dengan data yang benar. klik menu Karya Akhir Mahasiswa 

Isikan: 

a. Jenis Karya: (otomatis) 

b. Program Studi: (Otomatis) 

c. Nama Mahasiswa: (Otomatis) 

d. Nama Dosen Pembombing: isi nama dosen pembimbing 

e. Judul: isi sesuai judul karya tulis akhir 

f. Keyword: isi kata kunci 

g. Tanggal Pengesahan: isi tanggal pengesahan 

h. Metodologi: isi metodologi penelitian (kuantitatif/kualitatif/campuran) 

i. Direktori minat: isi direktori minat yang sesuai (Klinis, Pendidikan, Perkembangan, PIO, 

Sosial, Psikometri 

Unggah file karya tulis akhir khususnya abstrak dan naskah lengkap dalam format Pdf sesuai 

ketentuan unggah mandiri di perpustakaan UGM, Untuk file yang lain sesuai ketentuan dari 

Fakultas Psikologi UGM Akses dalam format Jpg 

a. Abstrak (Pdf) 

b. Naskah Lengkap (Pdf) 

c. Skala (Pdf) 

d. Data Mentah yang digunakan 

* Kuantitatif (Excel)  

* Kualitatif (Pdf)  

* Mix Method (PDF/Excel)  

e. Lampiran (Pdf) 

f. File Modul, jika ada* (Pdf) 

g. Bukti transfer pembuatan kartu Akses (Jpg) 

h. Bukti Unggah Mandiri dari Perpustakaan UGM (Pdf) 

 

*)Terdapat 2 (dua) pilihan sebelum unggah modul: 

• Mahasiswa wajib mengunggah modul jika karya akhir menggunakan/menghasilkan modul. 

• Bersama pembimbing, mahasiswa menentukan apakah modul dalam bentuk softfile dapat 
diakses secara terbatas atau secara terbuka. 

(Dasar: Surat Edaran Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan Nomor: 

11349/UN1/FPSi.1.1/SD/PK.03/2024 tentang Ketentuan Penyerahan Tugas Akhir Mahasiswa di Fakultas 

Psikologi UGM 

 

 



 

 
 

5. Setelah melakukan pengisian data, klik Kirim Data. Akan muncul konfirmasi: “apakah anda 

yakin dengan data yang anda input?, jika ya, pilih OK 

 

 

 
6. Data yang anda kirim akan diverifikasi terlebih dahulu oleh petugas. 

 

 
7. Pemberitahuan lebih lanjut akan dikirim melalui Pesan Dashboard & E-mail 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

8. Lakukan perbaikan apabila ada yang perlu direvisi, gunakan menu Ubah Data 

9. Jika tidak ada perbaikan, Akan muncul informasi di Dashboard/Mahasiswa: Data Karya 

Akhir Anda Valid, silakan gunakan menu Karya Akhir Mahasiswa untuk review data dan 

melakukan cetak bukti penyerahan karya akhir dan Bebas Pustaka 

 

 

 

10. Hasil Cetak Bukti Penyerahan Karya Akhir dan Bebas Pustaka 

 

11. Selesai 


